Государственное бюджетное учреждение здравоохранения

 «Хоспис имени святой Марфы-Марии»»

П Р И К А З

г. Псков

«29» декабря 2023  г.                                                                   № 57
 «Об утверждении учетной политики 

для целей бухгалтерского учета»

      В соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ, Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н, Приказом Минфина России от 16.12.2010 № 174н, Приказом Минфина России от 25.03.2011 № 33н, федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить новую редакцию Учетной политики для целей бухгалтерского учета в соответствии с Приложением к настоящему приказу.

2. Установить, что данная редакция Учетной политики применяется с 1 января 2024 г. во все последующие отчетные периоды с внесением в нее необходимых изменений и дополнений.
3. Изменения в Учетную политику в течении текущего года вносить в случаях:   

- изменения требований, установленных законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете, федеральными и (или) отраслевыми стандартами;

- разработке или выборе нового способа ведения бухгалтерского учета, применение которого приводит к повышению качества информации об объекте бухгалтерского учета;

- существенного изменения условий хозяйственной деятельности учреждения (реорганизация, смена собственника или директора, смена или расширение видов деятельности).

4. Контроль за соблюдением учетной политики возложить на главного бухгалтера Игнатенко В.В.

Директор                                                            Васильева Т.М.
        Приложение к приказу 
от  29.12.2023 г. №57           
УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА  
ГБУЗ Псковской области «Хоспис имени святой Марфы-Марии» 

для целей бухгалтерского учета
1. Организационные положения

1.1. Настоящая Учетная политика разработана в соответствии с требованиями следующих документов:

· Бюджетный  кодекс  РФ (далее - БК РФ);

· Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон № 402-ФЗ);

· Федеральный закон  от 12.01.1996 № 7-ФЗ "О некоммерческих организациях" (далее - Закон № 7-ФЗ);

· Федеральный стандарт  бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н (далее – СГС "Концептуальные основы");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н (далее - СГС "Основные средства");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258н (далее - СГС "Аренда");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Обесценение активов", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н (далее - СГС "Обесценение активов");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 260н (далее - СГС "Представление отчетности");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о движении денежных средств", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 278н (далее – СГС "Отчет о движении денежных средств");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н (далее - СГС "Учетная политика");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н (далее - СГС "События после отчетной даты");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Доходы", утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 № 32н (далее - СГС "Доходы");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Влияние изменений курсов иностранных валют", утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 № 122н (далее – СГС "Влияние изменений курсов иностранных валют");
·  Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Нематериальные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 181н (далее - СГС "Нематериальные активы"); 
· Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Выплаты персоналу", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 184н (далее - СГС "Выплаты персоналу"); 
·  Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Финансовые инструменты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.06.2020 № 129н (далее - СГС "Финансовые инструменты"); 
·  Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Сведения о показателях бухгалтерской (финансово) отчетности по сегментам", утвержденный Приказом Минфина России от 29.09.2020 № 223н (далее - СГС "Сведения о показателях бухгалтерской (финансовой) отчетности по сегментам"); 
· Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Консолидированная бухгалтерская (финансовая) отчетность", утвержденный Приказом Минфина России от 30.10.2020 № 255н (далее - СГС "Консолидированная бухгалтерская (финансовая) отчетность");
· Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденный Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее - Единый план счетов);

· Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее - Инструкция № 157н);

· План счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденный Приказом Минфина России от 16.12.2010 № 174н (далее - План счетов бюджетных учреждений);

· Инструкция по применению Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 16.12.2010 № 174н (далее - Инструкция № 174н);

· Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ Минфина России № 52н);

· Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями (Приложение № 5 к Приказу Минфина России от 30.03.2015 № 52н) (далее - Методические указания № 52н);
· Приказ Минфина России от 15.04.2021 № 61н "Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению" (далее - Приказ Минфина России № 61н), включая Приложение № 5 - Методические указания по формированию и применению унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений (далее - Методические указания № 61н);
· Приказ Минфина России от 28 июня 2022 г. № 100н "О внесении изменений в приложения № 1-5 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 15 апреля 2021 г. № 61н "Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению";
· Приказ Минфина России от 24.05.2022 № 82н «О порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – Приказ № 82н);
· Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" (далее - Указание № 3210-У);

· Указание Банка России от 09.12.2019 № 5348-У "О правилах наличных расчетов" (далее - Указание № 5348-У);
· Инструкция о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 25.03.2011 № 33н (далее - Инструкция № 33н);

· Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденный Приказом Минфина России от 08.06.2018 № 132н (далее - Порядок № 132н);

-Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н (далее - Порядок применения КОСГУ, Порядок № 209н);
- Приказ Федерального казначейства от 07.10.2008 №7н «О порядке открытия и ведения лицевых счетов Федеральным казначейством и его территориальными органами»;

- Иные нормативно-правовые акты, регулирующими вопросы бухгалтерского учета;

- Локальные нормативные правовые акты.
 2. Организация бухгалтерского учета
1.  Ответственность за организацию бухгалтерского учета в Учреждении, соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций оставляю за собой согласно ст.6 Федерального закона от 06.11.2011 №402 ФЗ «О бухгалтерском учете».
2.  Ответственность за ведение бухгалтерского учета в Учреждении, формирование учетной политики, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской и налоговой отчетности возложить на главного бухгалтера Учреждения.

3.  Ответственность за хранение документов и передачу их в архив возложить на специалиста по кадрам.

4.  Бухгалтерский учет Учреждения вести в бухгалтерии, возглавляемой главным бухгалтером Учреждения. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю. Права и обязанности главного бухгалтера определены разделом 3 «Положения о бухгалтерском учете и отчетности в Российской Федерации» и в статье 7 ФЗ «О бухгалтерском учете».
 5. Деятельность бухгалтерии регламентировать должностными инструкциями работников бухгалтерии, утвержденными руководителем.             
6. Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений считать обязательными для всех работников Учреждения.
7. Отражение операций при ведении бюджетного учета осуществлять в соответствии с рабочим планом счетов бюджетного учета. Утвердить рабочий план счетов в соответствии с Инструкцией № 157н и Инструкцией  № 174н  с учетом их изменений и дополнений (приложение  № 1 к Учетной политике). В целях организации и ведения бюджетного учета применять следующие коды финансового обеспечения (деятельности):
2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения)

3 – средства во временном распоряжении

4 – субсидии на выполнение государственного задания

5 – субсидии на иные цели

6 – бюджетные инвестиции;

             При формировании корреспонденций для учета хозяйственных операций на счетах Рабочего плана счетов отражать:

· в 1–4 разрядах – код раздела, код подраздела расходов бюджета;

· в 5–14 разрядах – нули;

· в 15–17 разрядах – код вида поступлений или выбытий, соответствующий:
– аналитической группе подвида доходов бюджетов;
– коду вида расходов;
– аналитической группе вида источников финансирования дефицитов бюджетов.

По счетам аналитического учета счета 010000000 "Нефинансовые активы", за исключением счетов аналитического учета счетов 010600000 "Вложения в нефинансовые активы", 010700000 "Нефинансовые активы в пути", 010900000 "Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг", а также по счету 020135000 "Денежные документы" и по корреспондирующим с ними счетам 040120200 "Расходы текущего финансового года" (040120241, 040120242, 040120270) в 5 - 17 разрядах номера счета отражать нули. По счету 421006000 "Расчеты с учредителем" и корреспондирующим с ним счетом 040110172 "Доходы от операций с активами" в 1 - 17 разрядах номеров счетов отражать нули.

         По счетам аналитического учета счета 020100000 "Денежные средства учреждения" в 1 - 17 разрядах номера счета отражать нули. По счетам аналитического учета   счета 030401000 "Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение" в 1 - 17   разрядах номера счета отражать нули.
     Информация в денежном выражении о состоянии активов, обязательств, источниках финансирования, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, расходах), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов, должна быть полной, сообразной с существенностью. 
Ошибки, признанные существенными, подлежат обязательному исправлению.

Существенной признается информация, пропуск или искажение которой влечет изменение на 1 процент (или более) оборотов по дебету (кредиту) аналитического счета рабочего плана счетов (основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).
8. Во исполнение требований ст.9 п.2 пп.6 Закона  № 402-ФЗ и п.7 Инструкции №157н утвердить перечень лиц, имеющих полномочия подписывать денежные и расчетные документы, визировать финансовые обязательства в пределах и на основании, определенных законом (приложение № 3 к Учетной политике).
9. При обработке учетной информации применять автоматизацию учета -программный комплекс «1С:Бухгалтерия государственного учреждения 8». Для начисления заработной платы, прочих выплат работникам, расчета страховых взносов применять программный комплекс «КАМИН: расчет заработной платы» на базе 1С Предприятие 8.3.     
С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерии учреждения осуществлять электронный документооборот по следующим направлениям:

· система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России;

· передача бухгалтерской отчетности учредителю, заявка бюджетополучателя в системе СВОД-СМАРТ;

· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

· передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета, прочей отчетности в Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации;

· размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru;
· система ГИС ЕИС ЗАКУПКИ;

· подпись на реестрах по заработной плате при отправке на банковские карты сотрудников.

Размещение информации в сети Интернет  и использование электронно-цифровой подписи осуществлять в соответствии с приложением №12 к Учетной политике.
10. Все хозяйственные операции, проводимые Учреждением, оформлять первичными документами, составленными по унифицированным формам, утвержденным приказом Минфина России от 30.03.2015 №52н (далее по тексту – Приказ Минфина России № 52н), приказом Минфина России от 15.04.2021 № 61н "Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению".
11.  В соответствии с Приказом № 61н электронные документы составлять в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью либо в случаях, предусмотренных Приказом № 61н, простой электронной подписью. Электронный первичный учетный документ принимать к учету, если заполнены все реквизиты и имеется квалифицированная электронная подпись руководителя учреждения (уполномоченного им лица). Поля, предназначенные для бухгалтерских записей либо отметок бухгалтерии, лицо, ответственное за формирование электронного документа, не заполняет.

12.  В соответствии с СГС «Концептуальные основы» предусмотреть два варианта подписания электронных документов: простая электронная подпись (далее – ЭП) и квалифицированная электронная подпись (далее – ЭЦП). Документы, форма которых предусматривает наличие нескольких подписей, включая простые ЭП, можно принять к учету только при наличии в них и квалифицированной ЭЦП, например, руководителя или главного бухгалтера. 
13.  Утвердить Положение об использовании простой ЭП для внутреннего  электронного  документооборота согласно приложения №15 к Учетной политике.
14.  Обмен электронными документами в учреждении осуществлять в бухгалтерской программе «1С: Бухгалтерия государственного учреждения».
15. Документы, составляемые в электронном виде, хранить в томах на съемном жестком диске в течение срока, установленного в соответствии с правилами организации государственного архивного дела в Российской Федерации, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены. 

16.  По требованию контролирующих ведомств первичные документы представлять в электронном виде. При невозможности ведомства получить документ в электронном виде, копии электронных первичных документов и регистров бухгалтерского учета распечатывать на бумажном носителе и заверять руководителем собственноручной подписью.
17.  При заверении одной страницы электронного документа (регистра) проставлять запись либо штамп: «Копия электронного документа верна», должность лица, собственноручная подпись, расшифровка подписи, дата заверения. При заверении многостраничного документа заверять копия каждого листа.
18.    Унифицированные формы электронных документов допускается составлять на бумажном носителе в случаях (п. 6 приложения 5 к Приказу № 61н):

- если у учреждения нет организационно-технической возможности формировать и хранить электронные документы;

- если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлено требование о необходимости составления (хранения) документа исключительно на бумажном носителе.

19. Дополнительно для оформления хозяйственных операций, по которым не установлены обязательные для их оформления формы документов, могут применяться самостоятельно разработанные формы первичных (сводных) учетных документов. 
20.  Учет рабочего времени вести по ф. 0504421 «Табель учета использования рабочего времени», дополненную необходимыми графами согласно приложения №14 к Учетной политике. Вести учет рабочего времени в табеле сплошным методом, регистрируя фактические затраты рабочего времени  каждое число месяца и отражая в графах 20, 37 общее количество отработанных дней (часов) за период. В графе 2 проставлять табельный номер сотрудника, графа 3 – не заполнять.
21.  Систематизацию и накопление информации, содержащейся в принятых к учету первичных (сводных) учетных документах, в целях отражения ее на счетах бухгалтерского учета и в бухгалтерской отчетности, осуществлять  в регистрах бухгалтерского учета, составляемых по формам, установленным  Инструкцией № 173н. Записи в регистры осуществлять по мере совершения операций и по дате принятия к учету первичных документов. Правила и график документооборота, а также технология обработки учетной информации приведены в приложении № 2, приложении №2.1 к Учетной политике.
22.  Регистры бухгалтерского учета формировать в виде книг, журналов, карточек на бумажных носителях. Считать учетными регистрами по синтетическому и аналитическому учету компьютерные формы, содержащие все необходимые реквизиты бухгалтерских документов, подписанные составителем. Периодичность формирования регистров бухгалтерского учета приведена в приложении №11 к Учетной политике.
23. Присвоить журналам операций номера согласно приложению № 4 к Учетной политике. Любой журнал операций может быть детализирован вторичными журналами операций. Например: для использования данных в бухгалтерском учете в нумерации вторичного журнала операций могут быть добавлены буквенные обозначения. Например, журнал-ордер «Касса»: № 1бюдж. – для бюджетных операций по кассе и № 1внебюдж. – для внебюджетных операций по кассе.

24.  По истечении каждого отчетного месяца первичные (сводные) учетные документы, относящиеся к соответствующим журналам операций, должны быть подобраны по кредитовому признаку в хронологическом порядке и сброшюрованы.
Листки временной нетрудоспособности сотрудников с прилагаемым расчетом формировать в отдельную папку. 
     Учет первичных документов в учетных регистрах  производить не позднее, чем на следующий день, после поступления документов в бухгалтерию. Первичные документы на поступившие или списанные материальные ценности, акты приемки работ и т.п. должны быть переданы в бухгалтерию не позднее следующего дня, после их поступления в учреждение. Все первичные документы, поступающие в бухгалтерию, должны проверяться на соответствие формы и полноту содержания. Сотрудникам бухгалтерии производить контроль первичных документов в соответствии с положением о внутреннем финансовом контроле (приложение №8 к Учетной политике).
      Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни, и (или)  подписавшие эти документы. 

      К бухучету принимаются первичные учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухучета. Все документы по движению денежных средств принимаются к учету только при наличии подписи руководителя и главного бухгалтера.

     При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудникам бухгалтерии следует  анализировать ошибочные данные, вносить исправления в первичные документы и соответствующие базы данных. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.
Исправления нужно вносить с учетом следующих положений:

· доначисления или снятие начислений исправлять за счет доходов и расходов текущего года дополнительной бухгалтерской записью или способом «красное сторно»;

· при восстановлении в учете остатков прошлых лет применять счет 0.401.10.180 «Прочие доходы».

25. Записи в журналы операций осуществляются в соответствии с типовой корреспонденцией счетов бюджетного учета, приведенной в  Инструкции № 174н. При отсутствии в перечне типовых корреспонденций счетов бюджетного учета необходимо согласовывать применяемую корреспонденцию счетов с главным распорядителем средств бюджета. Разрешается не формировать журнал операций за текущий месяц при отсутствии оборотов для главной книги.
26. Ежемесячно журналы операций распечатываются и подписываются лицом, ответственным за его формирование. На обложке указывается наименование главного распорядителя средств, наименование учреждения, отчетный период с указанием года и месяца, номера журналов, количество листов в папке, срок хранения дела.
27. Главная книга формируется, распечатывается и подписывается главным бухгалтером ежемесячно. По завершении финансового года главная книга нумеруется, сшивается с указанием общего количества листов и скрепляется печатью  Учреждения.
28. Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (ф.0310003) ведется в хронологическом порядке и распечатывается ежегодно в последний рабочий день года.
29. Инвентарные карточки учета основных средств распечатывается при принятии к учету объектов, по мере внесения изменений в учетные данные (о переоценке, модернизации, реконструкции и проч.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года со сведениями о начисленной амортизации;
30. Опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств распечатываются ежегодно, в последний рабочий день года; оборотная ведомость основных средств распечатывается ежемесячно. Другие требуемые в учете регистры распечатываются по мере необходимости, если иное не установлено Инструкцией  № 157н и Инструкцией № 174н.
31. Хранить первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета и бухгалтерскую  отчетность в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами организации государственного архивного дела, но не менее 5 лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.

     Рабочий план счетов бухгалтерского учета, другие документы учетной политики, процедуры кодирования, программы машинной обработки данных (с указанием сроков их использования) хранить не менее 5 лет после года, в котором они использовались для составления бухгалтерской отчетности в последний раз.
        Согласно пункту 17  Инструкции № 157н, в случаях изъятия регистров бухгалтерского учета, в том числе в виде электронного документа, копии изъятых регистров, изготовленные в порядке, установленном законодательством РФ, включаются в состав документов бухгалтерского учета.
  23. Тождество данных аналитического учета оборотам и остаткам на счетах   синтетического учета осуществлять по состоянию на последний календарный день каждого месяца.

24. В целях обеспечения достоверности данных бюджетного учета  и отчетности производить инвентаризацию имущества и финансовых обязательств Учреждения в соответствии с Инструкцией № 157н и федеральным стандартом «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» (приказ Минфина от 13.09.2023 года № 144н) один раз в год в период с 1 ноября до окончания соответствующего года. Проводить инвентаризацию имущества, финансовых активов и обязательств согласно Порядка, утвержденного приложением № 10 к Учетной политике.

 Внеплановые инвентаризации проводить при смене материально-ответственных лиц, при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей и других чрезвычайных ситуаций. Оформлять акты сверок с поставщиками товаров, работ, услуг ежеквартально и по истечении финансового года.
25. Создать постоянно действующие: инвентаризационную комиссию, комиссию по приемке-передаче материальных ценностей, комиссию по списанию материальных ценностей, комиссию для проведения ежемесячной инвентаризации по наркотическим средствам и психотропным веществам, комиссию для проведения внезапной ревизии кассы согласно приложению №5  к Учетной политике. При необходимости, изменение состава комиссий, а также создание прочих комиссий, утверждается приказом по учреждению за подписью руководителя для каждого конкретного случая на определенную дату.
          26. Утвердить список материально-ответственных лиц согласно приложению № 6. 

  Материально-ответственным лицам вести инвентарные списки объектов     основных средств и материальных запасов, осуществлять контроль за их перемещением и сохранностью. Установить срок представления в бухгалтерию материально ответственными лицами документов первый рабочий день каждого календарного месяца.

27.  Назначить ответственных за автохозяйство, прохождение ГТО, постановку на учет автотранспортных средств, расход и учет  ГСМ, соблюдение водителями труда и отдыха (приложение  № 7  к Учетной политике).
28. Выдачу денежных средств под отчет на хозяйственные расходы производить на основании заявления, с указанием назначения и срока, на который они выдаются, подписанного руководителем. Денежные средства подотчет выдаются путем перечисления их на банковскую карточку работника по его заявлению и должны расходоваться строго по назначению.  Выдача наличных денежных средств из кассы Учреждения в подотчет на хозяйственные нужды осуществляется на срок не более 10 дней при условии полного отчета по ранее выданным суммам. По истечении указанного срока работник обязан предоставить авансовый отчет по установленной форме. Выдачу под отчет денежных документов производить в соответствии с порядком, приведенном в приложении №13 к Учетной политике.
29. Установить, что размер выдачи денежных средств в подотчет не может превышать 10000 рублей, за исключением командировочных расходов, сумма которых определяется по потребности.
30. Определить, что выдача средств на хозяйственные расходы производится только штатным работникам, с которыми заключены договоры о полной материальной ответственности. 
31. Установить порядок оформления служебных командировок по территории Российской Федерации в соответствии с Постановлением Правительства Псковской области №46 от 11.07.2022г. (с изменениями и дополнениями).
32. Установить срок представления отчетности по командировочным расходам на территории Российской Федерации и за рубежом не позднее трех дней после прибытия из командировки.
33.Установить предельные сроки использования и отчетности по выданным доверенностям:
- в течение 20 календарных дней с момента получения;
- в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей;
- по сроку действия доверенности в случаях выдачи доверенности на определенный срок.
34. Для учета, хранения и выдачи бланков строгой отчетности назначить следующих ответственных:
- за бланки трудовых книжек и вкладышей к ним – специалиста по  кадрам;
35. Утвердить право должностных лиц подписывать, согласовывать, утверждать документы и скреплять их печатью Учреждения в соответствии с выданными мною доверенностями или правами, предоставленными федеральными законами. 
     Доверенности на получение материальных ценностей заверять одновременно подписями руководителя (в его отсутствие – лицом замещающим) и главного бухгалтера, и оттиском печати учреждения.  Установить срок действия доверенностей 10 рабочих дней со дня выдачи.
         Первичные документы, передаваемые в  бухгалтерию (договоры, контракты, акты приемки–сдачи работ, протоколы, соглашения, счета, счета-фактуры на оплату услуг исполнителей, счета от организаций-поставщиков и прочие), подписывать  одним из следующих лиц: директор учреждения, лицо замещающее директора по приказу, главный бухгалтер, бухгалтер, материально-ответственное лицо, принимающее товар/услугу.
     Первичный документ «Заявка на кассовый расход» (ф.0531801,ф.0531851) не подписывается руководителем и главным бухгалтером, так как передается в орган Федерального казначейства в электронном виде.
36. Возложить ответственность за исполнение п.34 настоящего приказа в части скрепления печатью Учреждения документов на бухгалтера либо главного бухгалтера.
37. Определить порядок осуществления закупок товаров, работ и услуг  в соответствии с действующим законодательством (ФЗ от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд"). Разрешить закупку товаров, работ, услуг без размещения государственного заказа на сумму, не превышающую  установленного Центральным банком Российской Федерации предельного размера расчетов наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами в соответствии с законодательством РФ. Общий годовой объем закупок товаров, работ, услуг без размещения государственного заказа не должен превышать 2 000 000 рублей. 
38. Оформление договоров гражданско-правового характера при выполнении работ (услуг) проводить в соответствии с ГК РФ.
39. Бухгалтерскую отчетность составлять на основании данных Главной книги, данных аналитического и синтетического учета по формам, в порядке, объеме и  сроки, установленные Учредителем и Инструкцией о порядке составления годовой, квартальной  отчетности государственных (муниципальных) бюджетных учреждений, утвержденной приказом Минфина России от 25.03.2011 №33н.
40. В данные бухучета за отчетный год включать информацию о фактах хозяйственной жизни, которые имели место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год и оказали (могут оказать) существенное влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности учреждения (далее – события после отчетной даты).

Под существенным фактом хозяйственной жизни в данном случае признается событие, стоимостное значение которого составляет более 5 процентов валюты баланса. Признание событий после отчетной даты и отражение информации о них в отчетности осуществлять в соответствии с требованиями СГС "События после отчетной даты".

41. Реализацию объема прав получателя средств на оплату принятых в порядке, установленным бюджетным законодательством бюджетных обязательств, осуществлять в соответствии с действующим законодательством о порядке применения бюджетной классификации.

  42. Осуществлять   раздельный   учет  доходов  и  расходов  целевых поступлений, а  также  сумм  доходов  и расходов  от  приносящей  доход  деятельности (ст. 321.1. НК РФ). Относить к целевым поступлениям доходы, не учитываемые в целях налогообложения (п. 2 ст. 251 НК РФ).                                  

 3. Методология бюджетного учета
1. УЧЕТ НЕФИНАНСОВЫХ АКТИВОВ
1). Объекты нефинансовых активов принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости. Учет ведется в рублях с копейками.
Первоначальной стоимостью объектов нефинансовых активов признается сумма фактических вложений в их приобретение, сооружение или изготовление(создание), с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных учреждению поставщиками и подрядчиками (кроме их приобретения, сооружения и изготовления в рамках деятельности, облагаемой НДС, если иное не предусмотрено налоговым законодательством РФ).
2). Первоначальной (фактической) стоимостью объектов нефинансовых активов, полученных по договорам, предусматривающим исполнение обязательств (оплату) неденежными средствами, признается стоимость ценностей, переданных или подлежащих передаче учреждением в целях исполнения обязательств по договору. Стоимость ценностей, переданных или подлежащих передаче учреждением, устанавливается исходя из цены, по которой в сравнимых обстоятельствах обычно учреждение определяет стоимость аналогичных ценностей. При невозможности установить стоимость ценностей, переданных или подлежащих передаче учреждением, стоимость нефинансовых активов, полученных учреждением по указанным договорам, определяется исходя из стоимости, по которой в сравнимых обстоятельствах приобретаются аналогичные нефинансовые активы.
3). В случаях, когда Инструкция № 157н требует принятия к бюджетному учету объектов нефинансовых активов по их текущей оценочной стоимости, последняя определяется в соответствии с п.25 Инструкции № 157н на дату принятия к бюджетному учету.
4). Изменение первоначальной стоимости объектов нефинансовых активов производится лишь в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации), а также переоценки объектов нефинансовых активов.
Затраты на модернизацию, дооборудование, реконструкцию объекта нефинансового актива относятся на увеличение первоначальной (балансовой) стоимости такого объекта после окончания предусмотренных договором (сметой) объемов работ и при условии улучшения (повышения) первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта нефинансовых активов (срока полезного использования, мощности, качества применения и т.п.) по результатам проведенных работ.
5). Переоценку объектов нефинансовых активов производить в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ.
Результаты переоценки объектов нефинансовых активов по состоянию на первое число текущего года не включаются в данные бухгалтерской отчетности предыдущего отчетного года и принимаются при формировании данных бухгалтерского баланса на начало отчетного года.
6). Передача (получение) объектов государственного (муниципального) имущества между органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления (муниципальными органами), государственными (муниципальными) учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, а также между субъектами учета и иными, созданными на базе государственного (муниципального) имущества, государственными (муниципальными) организациями, в связи с прекращением (закреплением) имущественных прав (в том числе права оперативного управления (хозяйственного ведения), осуществляется по балансовой (фактической) стоимости объектов учета с одновременной передачей (принятием к учету), в случае наличия, суммы начисленной на объект нефинансового актива амортизации.
7). Объекты нефинансовых активов учитываются на соответствующих счетах Единого плана счетов по аналитическим группам синтетического счета объекта учета:
     по объектам имущества:
     10 "Недвижимое имущество учреждения";
     20 «Особо ценное движимое имущество учреждения";

     30 "Иное движимое имущество учреждения";
8). Принятие к учету объектов недвижимого имущества, права на которые подлежат в соответствии с законодательством Российской Федерации государственной регистрации, осуществляется на основании первичных учетных документов с обязательным приложением документов, подтверждающих государственную регистрацию права или сделки (п.36 Инструкции № 157н). До окончания процедуры государственной регистрации таких объектов их стоимость отражается в бухгалтерском учете Учреждения  на забалансовом счете. 
9). Операции с нефинансовыми активами оформлять следующим образом:

· поступление при приобретении или создании - Решением о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441); для материальных запасов – Приходным ордером на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207);
· безвозмездное поступление - Решением о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441) либо  Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448), составленным комиссией по поступлению и выбытию активов; для материальных запасов – Приходным ордером на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207);
· внутреннее перемещение между ответственными лицами учреждения - требованием-накладной (ф. 0510451), накладной на внутреннее перемещение объекта нефинансовых активов (ф. 0510450);

· выбытие -  Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448) или Актом о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0510454). Если объект списывается по причине его несоответствия критерия актива, акт о списании составляется на основании Решения о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов (ф. 0510440).
2. УЧЕТ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ
1). Учет основных средств ведется в соответствии с п. 38-55 Инструкции № 157н и положениями федерального Стандарта «Основные средства», утвержденного приказом №257н от 31.12.2016г.

2). В составе основных средств учитывать материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, предназначенные для неоднократного или постоянного использования на праве оперативного управления в процессе деятельности учреждения при выполнении им работ, оказании услуг либо для управленческих нужд учреждения, находящиеся в эксплуатации, запасе, на консервации, сданные в аренду, полученные в лизинг (сублизинг).
3). Материальные объекты имущества, за исключением периодических изданий, составляющие библиотечный фонд учреждения, принимаются к учету в качестве основных средств независимо от срока их полезного использования.
4). Срок полезного использования объектов нефинансовых активов в целях принятия объектов к бюджетному учету и начисления амортизации определять в соответствии с п.44 Инструкции №157н.
В случаях улучшения (повышения) первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта нефинансовых активов в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации  пересматривается срок полезного использования по этому объекту по решению комиссии по поступлению и выбытию активов.
5).  Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также инвентарному объекту движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 10000 рублей включительно и объектов библиотечного фонда независимо от их стоимости, присваивать уникальный инвентарный порядковый номер (далее - инвентарный номер) независимо от того, находится ли он в эксплуатации, запасе или на консервации. Присвоенный объекту инвентарный номер должен быть обозначен материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем прикрепления к нему жетона, нанесения на объект учета краской или иным способом, обеспечивающим сохранность маркировки. 
  При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный номер применяется в целях бухгалтерского учета с отражением в соответствующих регистрах бухгалтерского учета без нанесения на объект основного средства. В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначать на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте. Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период нахождения в организации. Изменение порядка формирования инвентарных номеров в организации не является основанием для присвоения основным средствам, принятым к учету в прошлые годы, инвентарных номеров в соответствии с новым порядком. При получении основных средств, эксплуатировавшихся в иных организациях, инвентарные номера, присвоенные прежними балансодержателями, не сохраняются. Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются.
Формировать  десятизначный  инвентарный  номер объекта основных средств  при принятии к учету следующим образом:
а) 1-й и 2-й знаки - 00;
б) 3-й, 4-й,5-й, 6-й,7-й знаки -код аналитического счета учета основных средств (например, машины и оборудование - 10134, производственный и хозяйственный инвентарь - 10136);
в) 6-й знак и последующие знаки - порядковый номер объекта основных средств.
Основание: п. 9 СГС "Основные средства", п. 46 Инструкции № 157н)
6). В целях определения первоначальной стоимости объекта основного средства при его приобретении за плату, сооружении и (или) изготовлении фактические вложения формировать в соответствии с п.47 Инструкции № 157н.
     Не включать в сумму фактических вложений общехозяйственные и иные аналогичные расходы, кроме случаев, когда они непосредственно связаны с приобретением, сооружением и (или) изготовлением объекта основного средства.
7). Операции по поступлению, внутреннему перемещению, выбытию (в том числе по основанию списания) объектов основных средств оформлять бухгалтерскими записями на основании первичных (сводных) учетных документов в порядке, предусмотренном Инструкцией № 174н. 
Учет операций по поступлению объектов основных средств вести:

- в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф. 0504071) в части операций по принятию к учету объектов основных средств по сформированной первоначальной стоимости или операций по увеличению первоначальной (балансовой) стоимости объектов основных средств на сумму фактических затрат по их достройке, реконструкции, модернизации, дооборудованию;

- в Журнале по прочим операциям (ф. 0504071) - по иным операциям поступления объектов основных средств.

Учет операций по выбытию и перемещению объектов основных средств ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф. 0504071)

Операции по поступлению, выбытию, внутреннему перемещению основных средств дополнительно отражаются в Оборотной ведомости по нефинансовым активам (ф. 0504035).
8) . Дату признания в бухгалтерском учете операций по принятию, выбытию (в том числе по основанию решения о списании) объекта основных средств определять исходя из положений Инструкции № 157н  и Инструкции № 174н.
        9). Аналитический учет основных средств вести по объектам, структурным подразделениям, материально ответственным лицам. Ответственными за хранение технической документации на объекты основных средств считать материально ответственных лиц, за которыми они закреплены. Если на основное средство производитель (поставщик) предусмотрел гарантийный срок, материально ответственному лицу хранить также гарантийные талоны. (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
         10). Группировку основных средств вести в соответствии с классификацией ОКОФ «ОК 013-2014 (СНС 2008)», утвержденного Приказом Росстандарта от 12.12.2014 №2018-ст. Отнесение имущества на соответствующие счета Плана счетов бюджетного учета осуществлять в соответствии с ОКОФ «ОК 013-2014 (СНС 2008). Для учета операций с основными средствами применять следующие группировочные счета:
010110000 "Основные средства - недвижимое имущество учреждения";
010120000 "Основные средства – особо ценное движимое имущество учреждения";

010130000 "Основные средства - иное движимое имущество учреждения";
 11). Основные средства стоимостью свыше 50000 рублей, приобретенные за счет бюджетных средств, считать особо ценным имуществом и их учет вести на соответствующем балансовом счете.

         12). Для учета операций с основными средствами применять  счета аналитического учета согласно п.8 раздела 1 Инструкции № 174н.
        13).  Начисление амортизации основных средств производить в соответствии с п.39 федерального Стандарта «Основные средства», утвержденного приказом №257н от 31.12.2016г. Начисление амортизации начинать первого числа, следующего за месяцем принятия объекта к бухгалтерскому учету, и производить ежемесячно до полного погашения стоимости этого объекта либо его выбытия (в том числе по основанию списания объекта с бухгалтерского учета). На объекты стоимостью до 10000 рублей амортизацию не начислять. Первоначальную стоимость введенного (переданного) в эксплуатацию объекта основных средств, являющегося объектом движимого имущества, стоимостью до 10000 рублей включительно списывать с балансового учета с одновременным отражением объекта основных средств на забалансовом счете в соответствии с порядком применения Единого плана счетов бухгалтерского учета. На объекты стоимостью от 10000 до 100000 рублей  включительно амортизацию начислять в размере 100% первоначальной стоимости при вводе в эксплуатацию. На объекты стоимостью свыше 100000 рублей амортизацию начислять линейным способом, ежемесячно по 1/12 годовой суммы. Начисление амортизации по основным средствам ежемесячно отражать в Ведомости начисления амортизации.

      14). Обеспечить   оперативный   учет   объектов   основных  средств стоимостью  до 10000 руб.  за единицу при  передаче  их  в  эксплуатацию  в  целях контроля до их  фактического износа, оформленного соответствующим актом.                

     Инвентаризировать  все объекты, учтенные в оперативном учете,  в  порядке   и   сроки,   установленные  для   материальных  ценностей, учитываемых на балансе.
     15). При ликвидации основного средства постоянно действующей комиссии определять техническое состояние каждой единицы ликвидируемого объекта, возможность или невозможность его дальнейшего использования по назначению на основании технической документации, данных бюджетного учета. Комиссия определяет причины выхода объекта из строя и составляет акт о его списании, устанавливает возможность использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов списанного объекта в деятельности учреждения, производит их оценку. Медицинское оборудование списывается при наличии ведомости дефектов, выданной соответствующей организацией; компьютерная техника- при наличии заключения ремонтной мастерской. 

      16). При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных по разным видам деятельности, сумму вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводить на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания».

  При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на содержание объекта основных средств, который ранее приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности, стоимость этого объекта переводить с кода вида деятельности «2» на код вида деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной амортизации.
        17). В случае передачи объектов основных средств в возмездное (аренду) или безвозмездное пользование сторонним организациям, кроме отражения первоначальной стоимости переданных объектов, эту стоимость дополнительно отражать на следующих забалансовых счетах с детализацией по организациям-пользователям:

- счет 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)»;

-счет 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование».

3. УЧЕТ НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ АКТИВОВ
        1). Учет нематериальных активов вести в соответствии с п.56-69 Инструкции № 157н. 

      В составе нематериальных активов учитываются объекты, соответствующие критериям признания в качестве НМА, в частности исключительные права на результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации.

(Основание: п. 56 Инструкции № 157н).

        2). Объект нефинансовых активов признается нематериальным активом при одновременном выполнении следующих условий:

- объект способен приносить экономические выгоды в будущем;

- у объекта отсутствует материально-вещественная форма;

- объект можно (выделить, отделить) от другого имущества;

- объект предназначен для использования в течение длительного времени, т.е. свыше 12 месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев;

- не предполагается последующая перепродажа данного актива;

- имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие существование актива;

- имеются надлежаще оформленные документы, устанавливающие исключительное право на актив;

- в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие исключительное право на актив (патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор об отчуждении исключительного права на результат интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации, документы, подтверждающие переход исключительного права без договора и т.п.) или исключительного права на результаты научно-технической деятельности, охраняемые в режиме коммерческой тайны, включая потенциально патентоспособные технические решения и секреты производства (ноу-хау).

(Основание: п. 56 Инструкции № 157н)

       3). Срок полезного использования нематериальных активов в целях принятия объекта к бухгалтерскому учету и начисления амортизации определяется комиссией по поступлению и выбытию активов учреждения в соответствии с п.60 Инструкции № 157н.
       4). Нематериальные активы, по которым невозможно надежно определить срок полезного использования, считать нематериальными активами с неопределенным сроком полезного использования. По указанным нематериальным активам в целях определения амортизационных отчислений срок полезного использования устанавливается из расчета десяти лет.
    5). Начисление амортизации нематериальных активов производить в соответствии с п.61 Инструкции № 157н.
4. УЧЕТ НЕПРОИЗВЕДЕННЫХ АКТИВОВ
1). Земельный участок, используемый учреждением на праве постоянного (бессрочного) пользования, учитывать на соответствующем счете аналитического учета счета 10300 «Непроизведенные активы» на основании документа (свидетельства), подтверждающего право пользования земельным участком, по его кадастровой стоимости (стоимости, указанной в документе на право пользования земельным участком, расположенном за пределами территории Российской Федерации).

2). Операции по поступлению, внутреннему перемещению, выбытию (в том числе по основанию принятия решения о списании) объектов непроизведенных активов оформлять бухгалтерскими записями на основании надлежаще оформленных первичных учетных документов, в порядке, предусмотренном Инструкциями по применению Планов счетов.

3) Передача (возврат) объектов непроизведенных активов в рамках возмездного (безвозмездного) пользования отражать на основании надлежаще оформленного первичного учетного документа (акта приемки-передачи) бухгалтерской записью путем внутреннего перемещения инвентарного объекта, без списания передаваемого объекта с балансового учета и одновременным отражением переданного объекта на соответствующем забалансовом счете.

4) Объекты непроизведенных активов учитывать на счете, содержащем аналитический код группы синтетического счета 10 «Недвижимое имущество учреждения» и соответствующий аналитический код вида синтетического счета объекта учета:

1 «Земля»;

2 «Ресурсы недр»;

3 «Прочие непроизведенные активы».

5) Единицей бухгалтерского учета непроизведенных активов является инвентарный объект. В целях организации и ведения аналитического учета каждому инвентарному объекту непроизведенных активов присваивать уникальный инвентарный порядковый номер, который используется исключительно в регистрах бухгалтерского учета. Инвентарный номер, присвоенный объекту непроизведенных активов, сохранять за ним на весь период его учета.

Инвентарные номера выбывших (списанных) инвентарных объектов непроизведенных активов, вновь принятым к учету объектам нефинансовых активов не присваиваются.

6) Аналитический учет объектов непроизведенных активов вести в Инвентарной карточке учета основных средств.

В целях контроля соответствия учетных данных по объектам непроизведенных активов, сформированных на соответствующих счетах Рабочего плана счетов, их фактическому наличию составлять Оборотную ведомость по нефинансовым активам.

7) Учет операций по выбытию и перемещению объектов непроизведенных активов вести в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.

Учет операций по поступлению объектов непроизведенных активов вести:

в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов в части операций по принятию к учету объектов непроизведенных активов по сформированной первоначальной стоимости;

в Журнале по прочим операциям - по иным операциям поступления объектов непроизведенных активов.

5. УЧЕТ МАТЕРИАЛЬНЫХ ЗАПАСОВ
1). К материальным запасам относить материальные ценности, перечисленные в пунктах 98-99 Инструкции № 157н.
К материальным запасам также относятся предметы конторского применения: дыроколы, степлеры, антистеплеры, канцелярские ножницы, штампы, печати и прочие предметы.

К материальным запасам относятся предметы, применяемые для хозяйственного пользования, не указанные в ОКОФ (ведра, кастрюли, тазы, бидоны, швабры и т. п., электро и водосчетчики).
Подлежат обязательному учету наркотические средства, спирт, дезсредства, перевязка, медикаменты, шприцы, мягкий инвентарь, хозяйственные материалы.

2).  Материальные запасы принимать к бюджетному учету по фактической стоимости, сформированной в соответствии с п.102 Инструкции № 157н.
3). В фактическую стоимость материальных запасов не включать сумму общехозяйственных и иных аналогичных расходов, кроме случаев, когда они непосредственно связаны с приобретением (изготовлением) материальных запасов.
4). Фактическую стоимость материальных запасов, остающихся у учреждения в результате разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества, определять исходя из их текущей рыночной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, а также сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов и приведение их в состояние, пригодное для использования. Признание в учете материалов, полученных при ликвидации нефинансовых материальных активов (в том числе ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря), отражать по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.
(Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы", п. 106 Инструкции № 157н)

5). Фактическая стоимость материальных запасов, по которой они приняты к бухгалтерскому учету, не подлежит изменению, кроме случаев, установленных законодательством Российской Федерации и  Инструкцией № 157н.
6). Выбытие (отпуск) материальных запасов производить по средней фактической стоимости. Для определения норм расходов при списании продуктов питания руководствоваться Приказом Министерства здравоохранения РФ от 21.06.2013г. №395н «Об утверждении норм лечебного питания».  Для определения нормы расхода топлива и ГСМ руководствоваться распоряжением Минтранса России от 14.03.2008г. №АМ-23-р, сезонные нормы расхода топлива применять согласно приказов ГКПО по здравоохранению и фармации. Списание медикаментов производить исходя из фактической потребности учреждения, согласно назначениям лечащих врачей.  Списание мягкого инвентаря, канцтоваров, хозтоваров производить исходя из фактической потребности учреждения.
7). Учет операций с материальными запасами ведется на следующих счетах:
010531000 "Медикаменты и перевязочные средства - иное движимое имущество учреждения";
010532000 "Продукты питания - иное движимое имущество учреждения";
010533000 "Горюче-смазочные материалы - иное движимое имущество учреждения";
010534000 "Строительные материалы - иное движимое имущество учреждения";
010535000 "Мягкий инвентарь - иное движимое имущество учреждения";
010536000 "Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения";
8). Операции по поступлению, внутреннему перемещению, выбытию (в том числе по основанию списания) материальных запасов оформлять бухгалтерскими записями на основании первичных (сводных) учетных документов в порядке, предусмотренном Инструкцией № 174н. Перемещение материалов оформлять требованием-накладной. Списание запасов производить по Акту о списании материальных запасов, Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения. Списание продуктов питания производить на основании меню-раскладок и требований на выдачу, утвержденных руководителем. Списание медикаментов производить на основании требований, оформляемых на каждое отделение. В конце каждого месяца главной медсестре/старшей медсестре представлять в бухгалтерию отчет о движении лекарственных средств, подлежащих предметно-количественному учету. На основании отчета бухгалтеру списывать лекарственные средства, подлежащие предметно-количественному учету, по Акту о списании материальных запасов.
9). Аналитический учет материальных запасов вести по видам запасов, местам их хранения, наименованиям, количеству  и материально-ответственным лицам, в соответствии с п.119 Инструкции № 157н.
10). Материально ответственным лицам вести предметно-количественный учет медикаментов и перевязочных средств. В регистрах бухгалтерского учета учет медикаментов и перевязочных средств вести в суммовом (денежном) выражении.
      Предметы мягкого инвентаря маркировать сестре-хозяйке в присутствии одного из членов комиссии по приемке-передаче материальных ценностей. Срок маркировки не позднее дня, следующего за днем поступления мягкого инвентаря на склад.
   11).  При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.ХХХ, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания».

   6. УЧЕТ ЗАТРАТ НА ВЫПОЛНЕНИЕ УСЛУГ, УЧЕТ ДОХОДОВ  И  РАСХОДОВ
        1). Учет затрат на выполнение услуг вести  в соответствии с инструкцией 157н п.134-140.
        2). Вести учет затрат по способу включения в себестоимость: прямые и общехозяйственные по видам расходов (КОСГУ), накладные расходы отнести к общехозяйственным.

        3). Прямые затраты относить на себестоимость единицы оказания услуги счет         0 109 60 000 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг».

      К прямым затратам относятся:

- затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников, непосредственно занятых в оказании государственной услуги, а именно - врачей, медицинских сестер, кроме главной, младшего медицинского персонала;

- затраты на приобретение материальных запасов, потребляемых непосредственно в процессе оказания государственных услуг (медикаменты, продукты питания);

- затраты на приобретение основных средств, используемых непосредственно в процессе оказания государственных услуг;

- амортизация основных средств, используемых непосредственно в процессе оказания государственных услуг;

- другие затраты, связанные с оказанием государственных услуг.     
  4). Общехозяйственные расходы, счет 0 109 80 000 «Общехозяйственные расходы», произведенные за отчетный месяц распределять на себестоимость выполненных услуг, в части не распределяемых расходов – на увеличение расходов текущего финансового года.
К общехозяйственным расходам относить все остальные расходы, напрямую не связанные с оказанием государственной услуги.
      5). Закрытие счета 0 109 80 000 производить ежемесячно на счет 0 109 60 000 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг».

    6). Закрытие счета 0 109 60 000 производить  ежемесячно на счет 0 401 10 130 «Доходы от оказания платных услуг».

   7). При выполнении услуг в рамках государственного задания расходы на уплату налогов, штрафов, пеней, других экономических санкций производить на счет 4 401 20 000 «Расходы текущего финансового года».
    8). Расходы в рамках иной приносящей доход деятельности (расходы за счет пожертвований), расходы по субсидиям на содержание имущества, по субсидиям на иные цели относить на счет 2 401 20 000 «Расходы текущего финансового года» без разделения на прямые и общехозяйственные.

      9). Расходы будущих периодов (счет 040150) и резервы по предстоящим расходам (счет 040160) не создавать, т.к. это нецелесообразно в рамках исключительно бюджетной деятельности Учреждения при отсутствии организации платных услуг.
10). Доходы по субсидиям на выполнение государственного (муниципального) задания оформлять согласно п.158 Инструкции по применению плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденного приказом Минфина России от 16.12.2010 г. № 174н. 

7. УЧЕТ ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ И ДЕНЕЖНЫХ ДОКУМЕНТОВ
1). Учет операций по движению безналичных денежных средств вести на основании первичных документов, приложенных к выпискам с соответствующих счетов; по движению наличных денежных средств (денежных документов) - на основании кассовых документов, предусмотренных для оформления соответствующих операций с наличными деньгами (денежными документами).
2). Аналитический учет вести в разрезе каждого счета в Журнале операций №2.
         3). При оформлении и учете кассовых операций руководствоваться порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации, установленным Центральным банком Российской Федерации, с учетом особенностей, установленных Инструкцией № 157н.             Первичные документы по кассовым операциям оформлять согласно следующим формам: КО-1 "Приходный кассовый ордер", КО-2 "Расходный кассовый ордер", КО-3 "Журнал регистрации приходных и расходных кассовых документов", КО-4 "Кассовая книга. В форме КО-2 поле “Сумма прописью “Получил” заполняется получателем вручную. Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров вести в хронологическом порядке и распечатывать ежегодно в последний рабочий день года. Кассовую книгу вести автоматизированным способом.
Учет денежных средств, поступивших по разным источникам финансирования, учитывать раздельно. Отчет кассира составляется по каждому из источников финансирования раздельно, после чего формируется общий отчет. 
          4). Установить лимит денежных средств в кассе Учреждения  в размере 0 рублей 0 копеек. 
 5). В составе денежных документов учитывать оплаченные талоны на горюче-смазочные материалы, оплаченные путевки в дома отдыха, санатории, турбазы, полученные извещения на почтовые переводы, почтовые марки и марки государственной пошлины и т.п.
          6). Учет денежных документов вести в соответствии с п.169-172 Инструкции № 157н.
          7). Учет средств, поступающих в обеспечение заявки на участие в конкурсе (аукционе) или поступающих в обеспечение исполнения государственного контракта в целях реализации требований, предусмотренных Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", осуществляется на счете «Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства». Учет операций по движению денежных средств, поступающих во временное распоряжение, ведется в Журнале операций №2 на основании документов, приложенных к выпискам с лицевого счета. Возврат денежных средств, поступивших во временное распоряжение в качестве обеспечения заявок на участие в торгах, осуществляется в соответствии с требованиями ФЗ от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".
   8). Движение средств, полученных от субсидий на выполнение государственного задания, на содержание имущества, целевых  субсидий, а также средств от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, вести на счете 0 201 11 000, аналитический учет в разрезе кодов доходов и расходов (КОСГУ) вести на забалансовых счетах 17 и 18.


        8. УЧЕТ РАСЧЕТОВ С ДЕБИТОРАМИ И КРЕДИТОРАМИ
1). При направлении работников Учреждения в служебные командировки возмещать расходы, связанные со служебными командировками на территории РФ в соответствии с  Постановлением Правительства Псковской области № 46 от 11.07.2022г.
Работнику, направленному в однодневную командировку, согласно статьям 167, 168   ТК РФ, оплачивать:
- средний заработок за день командировки;
- расходы по проезду:
- иные расходы, произведенные работником с разрешения руководителя учреждения.
Суточные (надбавки взамен суточных) при однодневной командировке не выплачивать.
Однодневная командировка должна быть оформлена приказом, командировочное удостоверение при этом не выписывается.
2). Возмещение расходов, связанных с проездом к месту командирования и обратно с использованием личного транспорта работника производить на основании письма МНС России от 02.06.2004 № 04-2-06/419 «О возмещении расходов при использовании личного транспорта».
Для оплаты расходов работники должны представлять в бухгалтерию Учреждения копию технического паспорта личного автомобиля и вести учет служебных поездок в путевых листах. Работнику, использующему личный легковой автомобиль для служебных поездок на основании доверенности собственника автомобиля, компенсацию выплачивать в том же порядке.
Выдачу путевых листов производить в бухгалтерии Учреждения.       
3). Возмещение расходов, связанных с проездом к месту командирования и обратно, не подтвержденных документально, производить за счет собственных средств Учреждения по разрешению руководителя в размере, не превышающем стоимость проезда железнодорожным транспортом (плацкартный вагон) или автобусным сообщением.
4). Возмещение расходов, связанных с направлением обучающихся в поездку (кроме поездок, связанных с прохождением учебно-производственной практики, и иных поездок за счет средств бюджетов и целевых средств), производить за счет собственных средств Учреждения по разрешению руководителя в порядке, аналогичном командированию работников, в размерах в соответствии с положением о поездках обучающихся.
5). Ответственным за представление отчетности в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2009 N 212-ФЗ "О страховых взносах в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования и территориальные фонды обязательного медицинского страхования" является бухгалтер по учету заработной платы (главный бухгалтер). 
 6). Показатель размера расчетов с учредителем корректировать ежегодно перед составлением годовой отчетности.  На суммы изменений показателя счета 0 210 06 000 учредителю направляется Извещение (ф. 0504805).
            (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

 7). Учет расчетов с прочими дебиторами и кредиторами вести в порядке,          предусмотренным Инструкцией № 157н и Инструкцией № 174н.
 8). Аналитический учет расчетов с поставщиками (подрядчиками) вести в разрезе кредиторов. 

Дебиторскую и кредиторскую задолженность, по которой срок исковой давности истек, списывать на финансовый результат по истечении 3 лет на основании данных проведенной инвентаризации  и служебной записки главного бухгалтера о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами.
Списанную с балансового учета задолженность отражать на забалансовых счетах 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов», 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами» в течение пяти лет с момента списания с балансового учета.

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании Решения инвентаризационной комиссии учреждения :
– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;
– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

(основание: пункты 339, 371 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.) 

9). Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам вести в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат. 

10). Аналитический учет расчетов по оплате труда вести в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.
11). Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражать по коду вида деятельности «2» – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения). Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражать по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы учитывались.
12). Начисление задолженности государственного внебюджетного фонда по возмещению расходов работодателя по выплатам социального пособия на погребение и по оплате четырех дополнительных выходных дней  для ухода за детьми инвалидами отражать по дебету счета 020934561 «Увеличение дебиторской задолженности по компенсации затрат» и счету 030305731 «Увеличение кредиторской задолженности по прочим платежам в бюджет». 

Поступление денежных средств в порядке возмещения расходов страхователя по выплатам социального пособия на погребение и по оплате четырех дополнительных выходных дней  для ухода за детьми инвалидами отражать по дебету счета 020111510 « Поступление денежных средств учреждения на лицевые счета в органе казначейства» и соответственно кредиту счета 020934661 «Уменьшение кредиторской задолженности по компенсации затрат».

Принятие обязательств работодателя по выплатам социального пособия на погребение, расходы по которым подлежат возмещению страховщиком отражать по дебету счета 030305731 «Уменьшение кредиторской задолженности по прочим платежам в бюджет» и кредиту счета 030265737  «Увеличение кредиторской задолженности по пособиям и социальной помощи».

Увеличение кредиторской задолженности по оплате четырех дополнительных выходных дней  для ухода за детьми инвалидами, расходы по которым подлежат возмещению страховщиком отражать по дебету счета 030305731 «Уменьшение кредиторской задолженности по прочим платежам в бюджет» и кредиту счета 030266737  «Увеличение кредиторской задолженности по пособиям и  компенсации персоналу в денежной форме».

13). Перечисление единого налогового платежа (далее - ЕНП), единого тарифа страховых взносов в составе ЕНП  отражать по дебету счета 030314831 «Уменьшение кредиторской задолженности по единому налоговому платежу» и кредиту счета 020111610  «Выбытие денежных средств учреждения с лицевых счетов в органе казначейства».

На основании Уведомления, определяющего принадлежность сумм денежных средств, перечисленных и признаваемых в качестве ЕНП, уменьшение задолженности по соответствующим налогам, сборам, взносам отражать по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 030300000 «Расчеты по платежам в бюджет» (030301000, 030303000, 030304000, 030305000, 030312000, 030313000, 030315000) и кредиту 030314731«Увеличение кредиторской задолженности по единому налоговому платежу».
9. УЧЕТ САНКЦИОНИРОВАНИЯ РАСХОДОВ
1). Учет бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, сумм утвержденных планом финансово-хозяйственной деятельности учреждения показателей по поступлениям и выплатам, а также принятых учреждениями обязательств (денежных обязательств) на текущий (очередной, первый год, следующий за очередным, второй год, следующий за очередным) финансовый год вести в соответствии с п.308-314 Инструкции № 157н., п. 161-180 Инструкции №174н.
2). Учет принятых бюджетных обязательств осуществлять на основании первичных документов, свидетельствующих о намерении принятия обязательства (контракт, договор купли-продажи и т.д.).

Учет принятых денежных обязательств осуществлять на основании первичных документов, устанавливающих факт принятия обязательства (счет, счет-фактура, авансовый отчет, расчетно-платежная ведомость и т.д.).
3). Принимаемые обязательства формировать в соответствии с планом-графиком закупок на основании документов, подтверждающих планирование обязательств учреждения (извещение о начальной цене контракта с сайта госзакупок) или планирование изменений ранее принятых обязательств. Производить корректировку обязательств на сумму, сэкономленную в результате проведения конкурса.
4). По окончании текущего финансового года показатели счетов санкционирования расходов текущего финансового года на следующий год не переносятся. Показатели счетов санкционирования расходов, сформированные в отчетном финансовом году за первый, второй годы, следующие за текущим (очередным) финансовым годом (далее - показатели по санкционированию), подлежат переносу в первый рабочий день текущего года в следующем порядке:

-показатели по санкционированию первого года, следующего за текущим (очередного финансового года) - на счета санкционирования текущего финансового года;

-показатели по санкционированию второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за отчетным) - на счета санкционирования первого года, следующего за текущим (очередного финансового года);

-показатели по санкционированию второго года, следующего за очередным - на счета санкционирования второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным). 

Каждый из счетов санкционирования расходов детализируется в разрезе видов расходов и видов доходов.

5). Общий порядок принятия обязательств производить на основании приложения №9 к Учетной политике.
11. ОБЕСЦЕНЕНИЕ АКТИВОВ
        1). Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 5, 6 СГС "Обесценение активов")

       2). Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087)

(Основание: п. п. 6, 18 СГС "Обесценение активов")

       3).Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и выбытию активов.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

     4).По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется протокол, в котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой стоимости актива).

В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается оптимальный метод определения справедливой стоимости актива.

(Основание: п. 9СГС "Учетная политика", п. п. 10, 11 СГС "Обесценение активов")

     5).При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) главный врач принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива.

     6).Это решение оформляется приказом с указанием метода, которым стоимость будет определена.

(Основание: п. п. 10, 22 СГС "Обесценение активов")

     7).При определении справедливой стоимости актива также оценивается необходимость изменения оставшегося срока полезного использования актива.

(Основание: п. 13 СГС "Обесценение активов")

      8).Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от обесценения, то он подлежит признанию в учете.

(Основание: п. 15 СГС "Обесценение активов")

      9).Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

      10). Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива.

(Основание: п. 24 СГС "Обесценение активов")

      11).Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

      11.УЧЕТ НА ЗАБАЛАНСОВЫХ СЧЕТАХ
         1). Учет на забалансовых счетах вести в соответствии с п.332 – п.388 Инструкции № 157н.
2). Бланки строгой отчетности учитывать в разрезе ответственных за их хранение и выдачу лиц, мест хранения.
        3). На счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных" учитывать следующие материальные ценности, выданные на транспортные средства взамен изношенных:
          - двигатели, стартеры, аккумуляторы, топливные баки, шины и покрышки;
Аналитический учет по счету вести в разрезе автомобилей и материально ответственных лиц.

Поступление на счет 09 отражать:

· при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета 0.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»;

· при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится.

Внутреннее перемещение по счету отражать:

· при передаче на другой автомобиль;

· при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.

Выбытие со счета 09 отражать:

· при списании автомобиля по установленным основаниям;

· при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.

(основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).
     4).  На счете 10 «Обеспечение исполнения обязательств» учитывать банковские гарантии. Принятие к забалансовому учету осуществляется на основании оправдательных первичных учетных документов в сумме обязательства, в обеспечении которого получено имущество.

При исполнении обеспечения, исполнения обязательства, в отношении которого было получено обеспечение, осуществляется списание сумм обеспечений с забалансового счета.

        5). На счете 21 "Основные средства в эксплуатации" учитывать находящиеся в эксплуатации объекты основных средств стоимостью до 10000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества. Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом учете, оформлять соответствующим Актом о списании.
(Основание: п. п. 6.51.,374 Инструкции № 157н, п. 21 Инструкции № 33н, п. 9 СГС "Учетная политика").  

     Принятие к учету объектов основных средств осуществлять на основании первичного документа, подтверждающего ввод (передачу) объекта в эксплуатацию.
        6). Аналитический учет по счету 22 "Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению" вести в разрезе поставщиков и видов материальных ценностей.

(Основание: п. п. 6, 376 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")
      7). На забалансовом счете 27 "Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)", учитывать форменное обмундирование, специальную одежду и иное имущество, выданное учреждением в личное пользование работникам для выполнения ими служебных(должностных) обязанностей.
4. Общие принципы ведения налогового учета

4.1. Система налогового учета создается в рамках существующей системы бюджетного учета в соответствии с требованиями Налогового кодекса РФ.

4.2. Для ведения налогового учета учреждением используются:

- данные бухгалтерского учета и бухгалтерских регистров (метод корректировок); - единая система для подготовки, проверки анализа и сдачи отчетности через СБиС Электронная отчетность;

4.3. Учреждением используется следующий способ представления налоговой отчетности в налоговые органы:

- по телекоммуникационным каналам связи.

НДФЛ

4.4. В учреждении применяется следующий порядок распределения стандартных налоговых вычетов, предусмотренных статьей 218 НК РФ, работникам, заработная плата которых начисляется по нескольким источникам финансирования:

- сумма полагающихся работнику вычетов делится между источниками финансирования пропорционально суммам начисленного оклада (тарифной ставки) за отработанные часы по каждому источнику.
Страховые взносы

4.5. Учет сумм начисленных выплат работникам, а также сумм страховых взносов в государственные внебюджетные фонды, относящихся к ним, по каждому физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты, ведется в индивидуальных карточках по формам, приведенным в программе «КАМИН: расчет заработной платы» на базе 1С Предприятие 8.3.
Налог на имущество

4.6. Налог на имущество организаций взимается в соответствии с главой 30 НКРФ.

4.7. Согласно п. 1 ст. 375 НК РФ налоговая база определяется как среднегодовая стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения.

4.8. Налогообложение производится по ставке 2,2% и с учетом льгот, установленными законами Псковской области.
4.9. Порядок определения налоговой базы установлен ст. 376 НК РФ, а особенности определения налоговой базы, исчисления и уплаты налога в отношении отдельных объектов недвижимого имущества ст. 378.2 НК РФ.

4.10. В соответствии со ст. 386 НК РФ налогоплательщики обязаны представлять в налоговые органы по своему местонахождению, налоговые расчеты по авансовым платежам по налогу и налоговую декларацию по налогу. Отчетность представляется по истечении каждого отчетного и налогового периода. Отчетными периодами являются I квартал, полугодие и девять месяцев. Налоговым периодом признается календарный год (ст. 379 НК РФ). Налоговые расчеты по авансовым платежам по налогу представляются не позднее 30 календарных дней с даты окончания соответствующего отчетного периода. Налоговые декларации по итогам налогового периода представляются налогоплательщиками не позднее 30 марта года, следующего за истекшим налоговым периодом.

 Земельный налог

4.11. Исчисление и уплата земельного налога производятся в соответствии с главой 31 "Земельный налог" НК РФ.

4.12. Налоговая база определяется как кадастровая стоимость земельных участков, признаваемых объектом налогообложения по состоянию на 1 января года, являющегося налоговым периодом.

4.13. Сумма налога исчисляется по истечении налогового периода как соответствующая налоговой ставке процентная доля налоговой базы.

4.14. Учреждением применяется налоговая ставка в размере 1,5%.

4.15. В течение года начисляются и перечисляются авансовые платежи по земельному налогу.
4.16. Сумма налога определяется по истечении налогового периода, зачитываются авансовые начисленные и уплаченные платежи.

Транспортный налог

4.17. Исчисление и уплата транспортного налога производятся в соответствии с главой 28 "Транспортный налог" НК РФ.

4.18. Налоговая база определяется как как мощность двигателя транспортного средства в лошадиных силах отдельно по каждому транспортному средству.
4.19. Сумма налога исчисляется по истечении налогового периода как соответствующая налоговой ставке процентная доля налоговой базы.

4.20. В течение года начисляются и перечисляются авансовые платежи по транспортному налогу.
4.21. Сумма налога определяется по истечении налогового периода, зачитываются авансовые начисленные и уплаченные платежи.

Главный бухгалтер                                                   Игнатенко В.В.

Приложение №3
к Учетной политике, утв. Приказом
№57 от 29.12.2023г.

Перечень должностных лиц, имеющих право подписи 
денежных и расчетных документов,  право визировать финансовые обязательства

1. Директор учреждения;

2. Лицо, выполняющее функции И.о. директора по приказу,  в его отсутствие;

3. Главный бухгалтер;

4. Бухгалтер.

        Директор                                     Т.М. Васильева
Приложение №4
к Учетной политике, утв. Приказом

№57 от 29.12.2023г.

Номера журналов операций
	Номер ЖО
	Название журнала операций
	№ счета для учета  в ЖО

	1
	Журнал операций №1 по счету «Касса»
	0.201.34.000

	2
	Журнал операций  №2 с безналичными денежными средствами 
	0.201.11.000



	3
	Журнал операций  №3 расчетов с подотчетными лицами
	0.208.00.000



	4
	Журнал операций  №4 расчетов с поставщиками и подрядчиками
	0.302.00.000

     0.206.00.000

	5
	Журнал операций №5 расчетов с дебиторами по доходам
	0.205.81.000

	6
	Журнал операций №6 расчетов по оплате труда 
	0.302.00.000
0.303.00.000

	7
	Журнал операций  №7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов
	0.101.00.000

0.102.00.000

0.103.00.000

0.104.00.000

0.105.00.000

0.106.00.000

0.107.00.000

	8
	Журнал №8 по прочим операциям 
	все, согласно проводок
( в т.ч. счета 0.500.00.000)


	По номеру счета
	Журнал операций по забалансовому счёту 
	Забалансовый счёт, по которому происходило движение в течение месяца


     Директор                                 Т.М. Васильева 
Приложение №5

к Учетной политике, утв. Приказом

№57 от 29.12.2023г.

Инвентаризационная комиссия, комиссия по приемке-передаче материальных ценностей, комиссия по списанию материальных ценностей, комиссия для проведения ежемесячной инвентаризации по наркотическим средствам и психотропным веществам, комиссия для проведения внезапной ревизии кассы

УТВЕРЖДАЮТСЯ   в следующем составе:

      Члены комиссии:
     - Главный бухгалтер   Игнатенко В.В.

     - Старшая медицинская сестра Богачева В.Ю.

     - Заведующий хозяйством   Гринкевич Н.В.

Обязанности председателя комиссии оставляю за собой.

Основные направления деятельности комиссии: 
           -оформление акта приемки - передачи каждого инвентарного объекта основных средств, нематериальных активов; оценка объектов, полученных безвозмездно; определение срока полезного использования по объектам основных средств и нематериальных активов; 
         -  оформление актов по списанию пришедшего в негодность оборудования, хозяйственного инвентаря и другого имущества; установление причин списания и лиц, по вине  которых произошло преждевременное выбытие; определение  возможности  использования  отдельных  деталей  списываемого  объекта  и  их оценка; оформление актов списания по каждому инвентарному объекту;  оформление актов списания товарно-материальных ценностей;

- оформление Решения о признании объектов нефинансовых активов и Решения о прекращении признания активами  объектов нефинансовых активов.  

     Решение Комиссии о принятии к учету основных средств  и нематериальных активов при их приобретении (изготовлении), по которым сформирована первоначальная (фактическая) стоимость, принимается на основании оформленных первичных учетных документов, составленных по унифицированным формам в соответствии с Приказом Минфина РФ от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению» .
     После завершения мероприятий по принятию к учету имущества сотрудник, на которого возложены обязанности по предоставлению в КУГИ документов, о приобретенном   по договорам или иным основаниям особо ценном имуществе, поступающем в оперативное управление учреждения, представляет в двухнедельный срок со дня приобретения имущества:

– надлежащим образом заверенные копии документов, подтверждающих приобретение правообладателем объекта учета и возникновение соответствующего  права на объект учета, а также копии инвентарных карточек.

         Решение комиссии, принятое о списании особо ценного имущества, оборудования  оформляется протоколом ,который подписывают председатель и члены комиссии, присутствовавшие на заседании.

        Оформленные в установленном порядке документы комиссия передает в бухгалтерию учреждения, для списания особо ценного имущества должностным лицам, ответственным за предоставление сведений в уполномоченный орган для включения сведений в Реестр имущества или исключения сведений из этого реестра.

     В своей деятельности комиссия руководствуется следующими нормативными   правовыми актами: Федеральным законом от 06.12.2011 №402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; Приказом Минфина  от 01.12.2010 №157н; Общероссийским классификатором основных фондов (ОК 013-2014) принят и введен в действие  Приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 12 декабря 2014 г. N 2018-ст; иными нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок списания, передачи, реализации основных средств, нематериальных активов, материальных запасов.

   Директор                                           Т.М. Васильева
Приложение №6

к Учетной политике, утв. Приказом

№57  от 29.12.2023г.

Список 

материально-ответственных лиц

1. Васильева Т.М., директор

2. Игнатенко В.В., главный бухгалтер

3. Данилова В.В., бухгалтер

4. Янина С.А., специалист по работе с кадрами

5. Богачева В.Ю., старшая медицинская сестра 

6. Иванова И.В., старшая медицинская сестра 

7. Денисова И.А., сестра-хозяйка

8. Гринкевич Н.В., заведующий хозяйством

9. Васильева В.А., заведующая складом

10.  Филиппова Л.В., повар

11.  Кустова О.Ю., повар
12.  Трофимов Э.К., водитель

13.  Семенов Ю.И., водитель

       Директор                                                            Т.М. Васильева
Приложение №7

к Учетной политике, утв. Приказом

№57  от 29.12.2023г.

          Должности, ответственные за автохозяйство, постановку на учет автотранспортных средств, соблюдение водителями труда и отдыха:
- заведующий хозяйством;

Должности, ответственные за расход ГСМ, прохождение ГТО: 
- водитель;
Должности, ответственные за учет ГСМ:

- бухгалтер.
 Директор                                         Т.М. Васильева
